
ALLEGATO 5 Ordine dei Periti Industriali e dei Periti Industriali Laureati della Provincia di Arezzo

Denominazione sotto- 
sezione livello 1 
(Macrofamiglie)

Denominazione sotto-sezione 
2 livello (Tipologie di dati)

soggetti 
referenti

Contenuti dell'obbligo Aggiornamento

soggetto interno incaricato 
alla creazione / consegna del 
documento e soggetti incarico 
alla materiale pubblicazione

Disposizioni generali

Piano triennale per la 
prevenzione della corruzione e 
della trasparenza

Ordine

Piano triennale per la prevenzione della corruzione e della 
trasparenza e suoi allegati, oppure le misure integrative di 
prevenzione della corruzione individuate ai sensi dell’articolo 
1,comma 2-bis della
legge n. 190 del 2012.

Annuale
Rpct e membri del Consiglio 

Direttivo facenti funzioni

Atti generali Ordine

Riferimenti normativi con i relativi link alle norme di legge 
statale pubblicate nella banca dati "Normattiva" che 
regolano l'istituzione, l'organizzazione e l'attività delle 
società e degli enti

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Direttive, atti di indirizzo, circolari, programmi, istruzioni e 
ogni atto, anche adottato dall'amministrazione controllante, 
che dispone in generale sulla organizzazione, sulle funzioni, 
sugli obiettivi, sui procedimenti delle società e degli enti (es. 
atto costitutivo, statuto, atti di indirizzo dell'amministrazione 
controllante etc.)

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Direttive ministri, documento di programmazione, obiettivi 
strategici in materia di prevenzione della corruzione e 
trasparenza

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Codice di condotta e codice etico Tempestivo
Rpct e membri del Consiglio 

Direttivo facenti funzioni

Organi di amministrazione e gestione, con l'indicazione delle 
rispettive competenze

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Atto di nomina con l'indicazione della durata dell'incarico o 
del mandato elettivo

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni



Organizzazione
Titolari di incarichi politici, di 
amministrazione, di direzione 

o di governo
Ordine

Curriculum vitae
Tempestivo 

(ex art. 8, d.lgs.
n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Compensi di qualsiasi natura connessi all'assunzione della 
carica

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Importi di viaggi di servizio e missioni pagati con fondi 
pubblici

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Dati relativi all'assunzione di altre cariche, presso enti 
pubblici o privati, e relativi compensi a qualsiasi titolo 
corrisposti

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Consulenti e 
collaboratori

Titolari di incarichi di 
collaborazione o consulenza

Ordine

Per ogni incarico di collaborazione, di consulenza o incarico
professionale, inclusi quelli arbitrali

Entro 30 gg dal 
conferimento 
(ex art. 15-bis, 
co. 1, d.lgs. n. 

33/2013)

membri Consiglio Direttivo
facenti funzioni

1) estremi dell'atto di conferimento dell'incarico
membri Consiglio Direttivo

facenti funzioni

2) oggetto della prestazione
membri Consiglio Direttivo

facenti funzioni

3) ragione dell'incarico
membri Consiglio Direttivo

facenti funzioni

4) durata dell'incarico
membri Consiglio Direttivo

facenti funzioni

5) curriculum vitae del soggetto incaricato
membri Consiglio Direttivo

facenti funzioni

6) compensi comunque denominati, relativi al rapporto di 
consulenza o di collaborazione, nonché agli incarichi 
professionali, inclusi quelli arbitrali

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

7) tipo di procedura seguita per la selezione del contraente e 
il numero di partecipanti alla procedura

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Per ciascuna tipologia di procedimento: membri Consiglio Direttivo

1) breve descrizione del procedimento con indicazione di 
tutti i riferimenti normativi utili

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni



Tipologie di procedimento

Attività e procedimenti

Ordine

2) unità organizzative responsabili dell'istruttoria
Tempestivo 

(ex art. 8, d.lgs.
n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

3) l'ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti 
telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

4) ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del 
provvedimento finale, con l'indicazione del nome del 
responsabile dell'ufficio unitamente ai rispettivi recapiti 
telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le 
informazioni relative ai procedimenti in corso che li 
riguardino

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

6) termine fissato in sede di disciplina normativa del
procedimento per la conclusione con l'adozione di un 
provvedimento espresso e ogni altro termine 
procedimentale rilevante

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

7) procedimenti per i quali il provvedimento può essere 
sostituito da una dichiarazione dell'interessato ovvero il 
procedimento può concludersi con il silenzio-assenso 
dell'amministrazione

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

8) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, 
riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso 
del procedimento nei confronti del provvedimento finale 
ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il 
termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per 
attivarli

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

9)link di accesso al servizio on line, ove sia già disponibile in 
rete, o tempi previsti per la sua attivazione

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni



10) modalità per l'effettuazione dei pagamenti 
eventualmente necessari, con i codici IBAN identificativi del 
conto di pagamento, ovvero di imputazione del versamento 
in Tesoreria, tramite i quali i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, 
ovvero gli identificativi del conto corrente postale sul quale i 
soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante 
bollettino postale, nonchè i codici identificativi del 
pagamento da indicare obbligatoriamente per il versamento

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

11) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il 
potere sostitutivo, nonchè modalità per attivare tale potere, 
con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta 
elettronica istituzionale

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Per i procedimenti ad istanza di parte:
membri Consiglio Direttivo

facenti funzioni

1) atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica 
necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

2) uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità 
di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le 
istanze

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Sovvenzioni, 
contributi, sussidi, 

vantaggi economici

Criteri e modalità Ordine

Atti con i quali sono determinati i criteri e le modalità cui le 
amministrazioni devono attenersi per la concessione di 
sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari e 
l'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a 
persone ed enti pubblici e privati

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Atti di concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili 
finanziari alle imprese e comunque di vantaggi economici di 
qualunque genere a persone ed enti pubblici e privati di 
importo superiore a mille euro

Tempestivo 
(art. 26, c. 3, 

d.lgs. n.
33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni



Atti di concessione Ordine Elenco (in formato tabellare aperto) dei soggetti beneficiari 
degli atti di concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed 
ausili finanziari alle imprese e di attribuzione di vantaggi 
economici di qualunque genere a persone ed enti pubblici e 
privati di importo superiore a mille euro

Annuale 
(art. 27, c. 2, 

d.lgs. n.
33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Bilanci Bilancio Ordine
Bilancio di esercizio in forma integrale e semplificata, anche 
con ricorso a rappresentazioni grafiche

Annuale 
(entro 30 gg 
dalla data di 

approvazione)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Beni immobili e 
gestione patrimonio

Patrimonio immobiliare Ordine

Informazioni identificative degli immobili posseduti e 
detenuti, E' consentita la pubblicazione dei dati in forma 
aggregata, indicando il numero degli immobili, per particolari 
e adeguatamente motivate ragioni di sicurezza.

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Canoni di locazione o affitto Ordine

Canoni di locazione o di affitto versati o percepiti. E' 
consentita la pubblicazione dei dati in forma aggregata, 
indicando il totale dei canoni di locazione o di affitto versati 
o percepiti, per particolari e adeguatamente motivate ragioni 
di sicurezza,

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Servizi erogati

Carta dei servizi e standard di 
qualità

Ordine
Carta dei servizi o documento contenente gli standard di 
qualità dei servizi pubblici

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Costi contabilizzati Ordine
Costi contabilizzati dei servizi erogati agli utenti, sia finali che 
intermedi e il relativo andamento nel tempo

Annuale
(art. 10, c. 5, 

d.lgs. n. 
33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Dati sui pagamenti Ordine
Dati sui propri pagamenti in relazione alla tipologia di spesa 
sostenuta, all'ambito temporale di riferimento e ai 
beneficiari

Trimestrale 
(in fase di prima

attuazione 
semestrale)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Indicatore dei tempi medi di pagamento relativi agli acquisti 
di beni, servizi, prestazioni professionali e forniture 
(indicatore annuale di tempestività dei pagamenti)

Annuale
(art. 33, c. 1, 

d.lgs. n. 
33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni



Pagamenti

Indicatore di tempestività dei 
pagamenti

Ordine Indicatore trimestrale di tempestività dei pagamenti

Trimestrale
(art. 33, c. 1, 

d.lgs. n. 
33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Ammontare complessivo dei debiti e il numero delle imprese 
creditrici

Annuale
(art. 33, c. 1, 

d.lgs. n. 
33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

IBAN e pagamenti informatici Ordine

Nelle richieste di pagamento: i codici IBAN identificativi del 
conto di pagamento, ovvero di imputazione del versamento 
in Tesoreria, tramite i quali i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, 
ovvero gli identificativi del conto corrente postale sul quale i 
soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante 
bollettino postale, nonchè i codici identificativi del 
pagamento da indicare obbligatoriamente per il versamento

Tempestivo 
(ex art. 8, d.lgs.

n. 33/2013)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Altri contenuti Prevenzione della Corruzione

Piano triennale per la prevenzione della corruzione e della 
trasparenza e suoi allegati, oppure le misure integrative di 
prevenzione della corruzione individuate ai sensi dell’articolo 
1,comma 2-bis della legge n. 190 del 2012

Annuale
membri Consiglio Direttivo 

facenti funzioni

Nominativo e recapito del Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza Tempestivo

membri Consiglio Direttivo
facenti funzioni

Relazione del responsabile della prevenzione della 
corruzione recante i risultati dell’attività svolta (entro il 15 
dicembre di ogni anno)

Annuale (ex 
art. 1, c. 14, L. 
n. 190/2012)

membri Consiglio Direttivo 
facenti funzioni

Atti di accertamento delle violazioni delle disposizioni di cui
al d.lgs. n. 39/2013 Tempestivo

membri Consiglio Direttivo
facenti funzioni



Altri contenuti Accesso civico

Nome del Responsabile della prevenzione della corruzione e 
della trasparenza/o del soggetto cui è presentata la richiesta 
di accesso civico, nonchè modalità per l'esercizio di tale 
diritto, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle 
di posta elettronica istituzionale e nome del titolare del 
potere sostitutivo, attivabile nei casi di ritardo o mancata 
risposta, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle 
di posta elettronica istituzionale

Tempestivo
membri Consiglio Direttivo 

facenti funzioni

Nomi Uffici competenti cui è presentata la richiesta di 
accesso civico, nonchè modalità per l'esercizio di tale diritto, 
con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta 
elettronica istituzionale

Tempestivo
membri Consiglio Direttivo 

facenti funzioni

Nomi Uffici competenti cui è presentata la richiesta di 
accesso civico, nonchè modalità per l'esercizio di tale diritto, 
con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta 
elettronica istituzionale

Tempestivo
membri Consiglio Direttivo 

facenti funzioni

Elenco delle richieste di accessocon indicazione dell’oggetto
e della data della richiesta nonché del relativo esito con la 
data della decisione

Semestrale
membri Consiglio Direttivo 

facenti funzioni

Altri contenuti Dati ulteriori
Dati, informazioni e documenti ulteriori che società ed enti 
non hanno l'obbligo di pubblicare ai sensi della normativa 
vigente e che non sono riconducibili alle sottosezioni indicate

….
membri Consiglio Direttivo 

facenti funzioni


